PAGE  
2

[image: image1.jpg]


                

БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОЯРСКОГО РАЙОНА  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15 февраля 2011 года





                                     № 171 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» 


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Белоярского района от 30 сентября 2010 года № 1381          «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидии гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных».    

  
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Белоярские вести. Официальный выпуск».


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
 

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Белоярского района Молданова С.Н.

Исполняющий обязанности главы Белоярского района



      А.В.Ойнец

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

Белоярского района

от 15 февраля 2011 года № 171
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидии гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных»
1. Общие положения

1.1. Цели разработки административного регламента

Административный регламент разработан в целях повышения прозрачности деятельности отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», повышения результативности деятельности отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», а также расходование средств бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, направляемых органам местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного            округа - Югры для реализации переданного отдельного государственного полномочия по поддержке сельскохозяйственного производства.
1.2. Заявители, в отношении которых исполняется муниципальная услуга

Право на предоставление муниципальной услуги имеют граждане, содержащие маточное поголовье животных не менее одного года.
1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге

Информация по всем вопросам, касающимся муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» предоставляется в отделе по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, находящегося по адресу: 628161, Центральная улица дом 9, 1 этаж, город Белоярский, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область.
Контактные телефоны: (346-70) 62-178.
Адрес официального сайта органов местного самоуправления Белоярского района www.admbel.ru. Адрес отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района на сайте: www.admbel.ru/qovemment/administration/615/.
Электронная почта e-mail: Voytehovichar@admbel.ru
График работы: Понедельник – пятница с 09 часов до 18 часов. 
Перерыв с 13 часов до 14 часов.
Выходной – суббота, воскресенье.
1.4. Порядок получения консультаций

по предоставлению муниципальной услуги

Консультации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги даются работником отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, ответственным за предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных».
Консультации предоставляются при личном обращении заявителей, посредством телефонной связи, а также через письменные обращения заявителей (в том числе в электронном виде). 
Перечень вопросов, по которым могут предоставляться консультации по телефону, при личном посещении, а также на основании письменного обращения:

- условия получения муниципальной услуги;

- перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приёма документов для предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района по предоставлению муниципальной услуги;
- об условиях предоставления или приостановления муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.  
При ответах на телефонные звонки и устные обращения работник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги  «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам в соответствии с Кодексом профессиональной этики муниципальных служащих администрации Белоярского района, утвержденным постановлением администрации Белоярского района от 20 октября 2009 года № 1528 «Об утверждении Кодекса профессиональной этики муниципальных служащих администрации Белоярского района». 
При невозможности работника отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Письменные разъяснения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальным правовым актам Белоярского района.

При ответах на письменные обращения заявителей работник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района обязаны:

- обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, при необходимости – с участием гражданина, направившего обращение;

- в случаях, предусмотренных федеральным законодательством, запрашивать необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в федеральных органах, в исполнительных органах государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, в других государственных органах, органах местного самоуправления и у должностных лиц по компетенции;

- обеспечивать подготовку письменного ответа по существу поставленных вопросов. 
Ответ на обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» предоставляется любым удобным для заявителя способом:
- непосредственно в отделе по сельскому хозяйству администрации Белоярского района;

- на почтовый адрес заявителя, указанный в обращении;

- по электронной почте (в том числе при электронном запросе заявителей);

- телефоном/факсом или иным способом, указанным в обращении заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных».

1.5. Регистрация и хранение документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Регистрация и хранение заявления на предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» и документов, прилагаемых к заявлению, осуществляется работником отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, ответственным за предоставление муниципальной услуги. 
Требования, предъявляемые к регистрации и хранению заявления и документов, прилагаемых к заявлению, на предоставление муниципальной услуги:
- документы для регистрации принимаются на основании личного заявления на имя главы администрации Белоярского района гражданина на оказание муниципальной услуги; 

- заявление и предъявляемые документы должны быть сформированы в один пакет;
- предъявляемые документы должны соответствовать требованиям для получения муниципальной услуги;

- копии документов требующих заверения, должны быть заверены соответствующими органами.
1.6. Информация по предоставлению муниципальной услуги,

размещаемая в местах предоставления муниципальной услуги
В здании администрации Белоярского района, на этаже расположения кабинета отдела по сельскому хозяйству размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных»:
- текст настоящего административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных»;
- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» в текстовом и графическом (схематическом) виде;
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», формы  данных  документов и образцы их заполнения;

- полная контактная информация об отделе по сельскому хозяйству администрации Белоярского района (приложение 1);

         - исчерпывающий перечень федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и иных организаций, в которые необходимо обратиться физическим лицам в целях последующего предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных».

         Последовательность посещения органов и организаций, необходимых для получения муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных»:

1) администрация сельского поселения (для граждан проживающих на территории сельского поселения), с целью получения выписки из похозяйственной книги, подтверждающей ведение гражданином личного подсобного хозяйства, заверенной органом местного самоуправления;

2)  администрация городского поселения (для граждан проживающих на          территории городского поселения), с целью получения справки о наличии маточного поголовья животных, заверенной уполномоченным органом местного самоуправления;

3) филиал Бюджетного Учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Ветеринарный центр» «Белоярский городской ветеринарный центр» (для граждан проживающих на территории городского поселения Белоярский), с целью получения заверенной копии ветеринарно-санитарного паспорта подворья;

4) ветеринарные участки на территории сельских поселений филиала Бюджетного Учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Ветеринарный центр» «Белоярский городской ветеринарный центр»  (для граждан проживающих на территории сельских поселений), с целью получения копии ветеринарно-санитарного паспорта подворья;

5) Берёзовский отдел государственного ветеринарного надзора в городе Белоярский, Ветеринарной службы Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, с целью получения «Ветеринарного удостоверения» на подворье;
6) филиал коммерческого банка, с целью открытия или уточнения при наличии, лицевого счёта гражданина получающего субсидию;

            7) отдел по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, с целью предоставления пакета документов для получения муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных».

            Информацию, размещаемую в местах предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», можно посмотреть на официальном сайте органов местного самоуправления Белоярского района в сети Интернет по адресу: www.admbel.ru/qovemment/administration/615/.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент определяет исполнение отделом по сельскому хозяйству администрации Белоярского района муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных».
2.2. Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

          Муниципальную услугу «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» от имени органов местного самоуправления Белоярского района в пределах своей компетенции предоставляет отдел по сельскому хозяйству администрации Белоярского района:

         принимает и регистрирует документы на получение муниципальной услуги, готовит и согласовывает проект постановления администрации Белоярского района о выплате субсидий.
Работу ответственного работника отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района за предоставление муниципальной услуги координирует и контролирует заместитель главы Белоярского района, курирующий деятельность отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

В результате предоставления муниципальной услуги  «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» граждане, обратившееся в отдел по сельскому хозяйству администрации Белоярского района за предоставлением муниципальной услуги, получают субсидии на ведение личного подсобного хозяйства, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных (маточное поголовье крупного рогатого скота, лошадей, свиней, коз (овец), кроликов, домашних оленей). 
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» занимает от 23 до 27 рабочих дней со дня подачи полного пакета документов в отдел по сельскому хозяйству администрации Белоярского района в частности: 

1) приём и регистрация документов  30 минут;
2) подготовка проекта постановления администрации Белоярского района                 «О предоставлении субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» - 2 рабочих дня;
3) правовая экспертиза проекта постановления администрации Белоярского района «О предоставлении субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» - 7 рабочих дней;
4) согласование проекта постановления администрации Белоярского района                          «О предоставлении субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» с руководителями и структурными подразделениями администрации Белоярского района – 3 рабочих дня:
5) утверждение постановления администрации Белоярского района                            «О предоставлении субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» - 1 рабочий день;

6) публикация постановления администрации Белоярского района                             «О предоставлении субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» от 1 до                  5 рабочих дней;

7) начисление субсидий отделом по учёту и контролю за расходованием финансовых средств администрации Белоярского района – 3 рабочих дня;

8) перечисление субсидий на лицевой счёт получателя субсидий – 5 рабочих дней.
При наличии очереди данное время продлевается на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» для одного заявителя, помноженное на количество человек в очереди.

В случае приостановления предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», срок предоставления продлевается максимум на 14 дней.

Выдача    документов    по    результатам   предоставления   муниципальной    услуги 
«Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» занимает             30 минут. При наличии очереди данное время продлевается на время, необходимое для выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги, помноженное на количество человек в очереди.

Предварительная запись заявителей для подачи документов на предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» или получение документов по результатам предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» занимает 1 рабочий день.

Прием у работника отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, предоставляющего муниципальную услугу «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» длится не более 30 минут.

2.5. Нормативно-правовое регулирование

по предоставлению муниципальной услуги

Исполнение муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

1) Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
2) Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 09  октября 2007 года  № 118-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа – Югры отдельным государственным полномочием по поддержке сельскохозяйственного производства (за исключением мероприятий, предусмотренных федеральными целевыми программами) по поддержке личных подсобных хозяйств»;
3) Постановление Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  от 10 декабря 2007 года № 310-п «О порядке расходования средств бюджета автономного округа, направляемых органам местного самоуправления муниципальных образований автономного округа для выплаты субсидий гражданам в целях осуществления отдельного государственного полномочия по поддержке сельскохозяйственного производства (за исключением мероприятий предусмотренных федеральными целевыми программами) по поддержке личных подсобных хозяйств». 
2.6. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги  «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных»  заявитель подает в отдел по сельскому хозяйству администрации Белоярского района следующие документы:

1) оригинал заявления на имя главы Белоярского района на получение субсидии, с указанием реквизитов лицевого счёта заявителя в одном из коммерческих банков;
2) копию документа, удостоверяющего личность;
3) выписку из похозяйственной книги, подтверждающую ведение гражданином личного подсобного хозяйства, заверенную уполномоченным органом местного самоуправления для сельских поселений;
4) справку о наличии маточного поголовья животных, заверенную уполномоченным органом местного самоуправления городского поселения Белоярский; 
5) оригинал ветеринарного удостоверения подворья, выданного Берёзовским отделом государственного ветеринарного надзора, Ветеринарной службы                        Ханты- Мансийского автономного округа – Югры в городе Белоярский;
6) копию ветеринарно-санитарного паспорта подворья, заверенную филиалом Бюджетного Учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Ветеринарный центр» «Белоярский городской ветеринарный центр»;
7) копию свидетельства о постановке на учёт физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации.
Работник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района не вправе требовать от заявителя иные документы для предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных».  
Формы необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» документов и образцы их заполнения указаны в приложении  2 к настоящему административному регламенту.


Для получения необходимых документов для предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» заявитель обращается лично в организации и учреждения, указанные в приложении 1 настоящего административного регламента. 
Заявитель подает заявление имя главы администрации Белоярского района на предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» в одном экземпляре.
Заявление на предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» с прилагаемым пакетом документов представляется в отдел по сельскому хозяйству администрации Белоярского района в приемные часы с 09. 00 до 18.00 ежедневно, кроме субботы и воскресенья, а также по почте, электронной почтой.
Информацию о ходе рассмотрения заявки можно получить в отделе по сельскому хозяйству администрации Белоярского района или по телефону 8(34670) 62-178.

2.7.   Перечень оснований для отказа

в приеме и рассмотрении документов

Основаниями для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» являются:
1) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) несоответствие представленных документов требованиям административного регламента и нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных»;                                           
3) выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации.
Работник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района не вправе принять решение об отказе в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», по иным основаниям.

2.8. Перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» являются:
         1) нарушение условий для получения муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», содержание маточного поголовья животных менее одного года;
         2) несоответствие целям государственной поддержки, определённым соответствующими нормативными правовыми документами, указанным в пункте           2.5. настоящего административного регламента.         
Работник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района не вправе принять решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», по иным основаниям.
2.9.    Условия платности (бесплатности)

исполнения муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» является бесплатной для заявителей.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Приём граждан для оказания муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» осуществляется согласно графику работы отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, указанному в пункте 1.3. настоящего административного регламента.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

Рабочее место работника отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, осуществляющего рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» в полном объёме.

Места для проведения личного приёма граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для оформления документов.

Для ожидания приёма, гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

Помещение, выделенное для предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», должно быть доступно для граждан с ограниченными физическими возможностями.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются для осуществления оценки и контроля деятельности отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района и должностных лиц отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района.
Состав показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» подразделяется на две основные группы: количественные и качественные.

В группу количественных показателей доступности, позволяющих объективно оценивать деятельность отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района предоставляющего муниципальную услугу «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», входят:

· время ожидания при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» (долго/быстро);

· график работы отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района (удобный/неудобный);
· место расположения отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района (удобное/неудобное);
· количество документов, требуемых для получения муниципальной услуги (много/мало).
В число качественных показателей доступности предоставляемой муниципальной услуги входят:

· степень сложности требований, которые необходимо выполнить для получения муниципальной услуги (сложно/легко);

· правдивость (достоверность) информации о предоставлении муниципальной услуги;

· наличие различных каналов получения муниципальной услуги;

· простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов по предоставлению муниципальной услуги (ясно/сложно для понимания).

В группу количественных показателей оценки качества предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» входят:

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуг;

· количество обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

К качественным показателям предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» относятся:
-   точность выполняемых обязательств по отношению к заявителям;

· культура обслуживания (вежливость, эстетичность) заявителей;

-
качество результатов труда специалистов  отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района (профессиональное мастерство).
2.12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», предоставляется гражданам при условии содержания маточного поголовья сельскохозяйственных животных не менее 1 года.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

3.1. Приём и рассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги
Основанием для предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» является заявление гражданина о предоставлении субсидий.

Получатель подаёт заявление о предоставлении субсидий в отдел по сельскому хозяйству администрации Белоярского района.
Работник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность, проверяет наличие всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» и соответствие их установленным требованиям.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требования, указанным в разделе 2.6. настоящего административного регламента, работник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия работник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия работник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных».

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении работник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

Принятые документы на получение муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» регистрируются в отделе по сельскому хозяйству администрации Белоярского района по мере их поступления.

Общий максимальный срок приёма документов не может превышать 30 минут.
         Административные процедуры предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» указаны в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
3.2. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги
Работник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района готовит проект постановления администрации Белоярского района о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных».

Юридическо-правовое управление администрации Белоярского района проводит правовую экспертизу проекта постановления администрации Белоярского района о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных».
Заместитель главы Белоярского района, курирующий деятельность отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, производит согласование проекта постановления администрации Белоярского района о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных». 
Отдел по учёту и контролю за расходованием финансовых средств администрации Белоярского района производит согласование проекта постановления администрации Белоярского района о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных». 
Глава Белоярского района или лицо замещающее его, утверждает проект постановления администрации Белоярского района о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных».
Управление делами администрации Белоярского района публикует постановление администрации Белоярского района о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных».  

Административные процедуры предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» указаны в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
3.3. Предоставление муниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» производится путём перечисления субсидий отделом по учёту и контролю за расходованием финансовых средств администрации Белоярского района на лицевой счёт получателя субсидий.

Административные процедуры предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» указаны в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

Последовательность действий при подаче заявления на получение муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» указаны в приложении 3 к настоящему административному регламенту. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

за исполнением административного регламента

Текущий контроль за исполнением административного регламента, за совершением административных действий, принятием решений и совершением действий работником отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района при предоставлении муниципальной услуги: «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» осуществляется заместителем главы Белоярского района, курирующим деятельность отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района.

Осуществление текущего контроля за исполнением административного регламента, за совершением административных действий, принятием решений и совершением действий работником отдела по сельскому хозяйству  администрации Белоярского района при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» происходит один раз в год.
Информирование о результатах текущего контроля за исполнением административного регламента, за совершением административных, принятием решений и совершением действий работником отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» осуществляется посредством размещения информации на официальном сайте администрации Белоярского района в сети Интернет WWW.admbel.ru /муниципальные услуги/.
4.2. Порядок осуществления плановых и внеплановых проверок

качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за деятельностью отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», в части соблюдения требований к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы Белоярского района, курирующим деятельность отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, посредством анализа обращений и жалоб граждан, поступивших в администрацию Белоярского района, выявления нарушений при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» по фактам поступивших обращений и жалоб граждан.
Выявленные недостатки по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» анализируются по отделу по сельскому хозяйству администрации Белоярского района с принятием мер к устранению выявленных недостатков, вынесением дисциплинарных или административных взысканий работнику отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района (если будет установлена его вина в нарушении требований к предоставлению муниципальной услуги) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Белоярского района.
Плановые   и  внеплановые   проверки  по  предоставлению   муниципальной   услуги  «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» в части соблюдения требований к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги осуществляются один раз в год.
4.3. Иные требования к осуществлению контроля

за исполнением административного регламента

Внутренний контроль подразделяется на:

1)оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя либо другого заинтересованного лица);

2) контроль итоговый (по итогам года).

 Отдел по сельскому хозяйству администрации Белоярского района осуществляет внешний контроль путём:

- проведения мониторинга основных показателей работы отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района за определённый период;

- анализа обращений и жалоб граждан в отдел по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением к анализу обращений и жалоб, компетентных специалистов по выявленным нарушениям;

- проведение контрольных мероприятий.

Внешний контроль по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» осуществляют также органы прокуратуры и другие, государственные и муниципальные контролирующие органы.

Плановые проверки производятся на основании квартальных планов работы отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

Все должностные лица участвующие в предоставлении  муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных»  несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Право на обжалование решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц,

муниципальных служащих

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района в ходе предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных» (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).
           Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования    решений    и    действий    (бездействия),     принятых    (осуществляемых) 
отделом по сельскому хозяйству администрации Белоярского района в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным. 

Заявитель может направить обращение (жалобу) на имя: 

главы Белоярского района; 

заместителя главы Белоярского района, курирующего деятельность отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района.
Направление обращения (жалобы) непосредственно должностному лицу, муниципальному служащему отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, принявшему решение или совершившему действие (бездействие), которое обжалуется, запрещено.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются: 

1) незаконные, необоснованные действия работника отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги:
- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных нормативными правовыми актами и настоящим административным регламентом,

- нарушение сроков рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги,

- требование подтверждения представленных документов иными органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
2) бездействие работника отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, ответственного за предоставление  муниципальной услуги:                                                                          

- оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения;
3) решения работника отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, об отказе в приёме и рассмотрении документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги «Предоставление  субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных»;    

4) решения работника отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, о приостановлении и (или) прекращении предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных».
5.3. Основания для начала процедуры

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц,

муниципальных служащих

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) либо устные (при личном приеме) обращения (жалобы) заявителей в администрацию Белоярского района на имя главы Белоярского района или заместителя главы Белоярского района, курирующего деятельность отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района.
5.4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы)

Обращения (жалобы), поступившие в администрацию Белоярского района на имя главы Белоярского района или заместителя главы Белоярского района, курирующего деятельность отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

5.5. Требования к содержанию обращения (жалобы)

В письменном обращении (жалобе) заявителем в обязательном порядке указываются: 

должность, фамилия, имя, отчество заместителя главы Белоярского района, курирующего деятельность соответствующего органа администрации Белоярского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо должность, фамилия, имя, отчество главы Белоярского района;
фамилия, имя, отчество заявителя, составляющего обращение (жалобу);

почтовый адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы). Заявитель может указать иные способы передачи ответа по существу обращения или жалобы (электронной почтой, факсом и т.д.); 

текст обращения (жалобы); 

личная подпись заявителя и дата составления обращения (жалобы). 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии. 

5.6. Основания для отказа в рассмотрении обращения (жалобы)

Основаниями для отказа в рассмотрении поступившего в администрацию Белоярского района обращения (жалобы) являются: 

· отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес гражданина, направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ. 

Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
· обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работника отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также членам его семьи; 
· текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
· в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

· ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, гражданину, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы). 

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение (жалобу) в администрацию Белоярского района на имя главы Белоярского района или заместителя главы Белоярского района, курирующего деятельность отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района
5.7. Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы)

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). 
Работник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных», обязан предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. 

При этом документы, ранее поданные заявителями в отдел по сельскому хозяйству администрации Белоярского района, иные органы администрации Белоярского района, органы местного самоуправления Белоярского района и (или) иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в виде копии.
5.8. Срок рассмотрения обращения (жалобы)

Срок рассмотрения устного обращения (жалобы), поступившего в администрацию Белоярского района, в установленном порядке, не должен превышать 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения. 

Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы), поступившего в администрацию Белоярского района в установленном порядке (в том числе в электронной форме), не должен превышать 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 (тридцать) дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения гражданина, его направившего. 

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) работника отдела по сельскому хозяйству  администрации Белоярского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных»  является:                             
1) признание обращения (жалобы) обоснованным. В этом случае заявитель информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). Отдел по сельскому хозяйству администрации Белоярского района обязан устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, муниципальный служащий, ответственный за решения, действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги привлекается к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;
2) признание обращения (жалобы) необоснованным. В этом случае заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы). Заявитель имеет право направить повторное обращение (жалобу) на имя заместителя главы Белоярского района, курирующего деятельность отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района или на имя главы Белоярского района.
5.10. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц,

муниципальных служащих в суде

Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке искового производства с особенностями, установленными для рассмотрения и разрешения дел, возникающих из публичных правоотношений. 

Исковые заявления подаются в суд в сроки, установленные гражданско-процессуальным законодательством Российской Федерации. 

________________

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий гражданам,
 ведущим личное подсобное хозяйство
 на компенсацию части затрат на содержание
 маточного поголовья животных»
Контактная информация об органах местного самоуправления Белоярского района, муниципальных учреждениях 
Белоярского района и иных организациях, ответственных за предоставление муниципальной услуги

	Название органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги
	Адрес местонахождения
	Контактные телефоны
	Электронные адреса
	Адрес официального сайта в сети Интернет
	График работы, часы приема граждан

	Отдел по сельскому хозяйству администрации Белоярского района
	Центральная ул. д.9, г.Белоярский,
Ханты-Мансийский автономный округ – Югры, Россия 628161
	8(34670)62-178
	Voytehovichar@аdmbel.ru
	www.admbel.ru/
qovemment/
administration/615/.
	Ежедневно
с 09.00 до 18.00.

перерыв

с 13.00. до 14.00.

Выходные: суббота, воскресенье

	Администрация сельского поселения Казым
	Каксина ул., д. 10, с. Казым,

Белоярский район,  Ханты-Мансийский автономный округ – Югры, 
Тюменская область, 628174
	8(34670) 31-319


	Vabochkareva@rambler.ru
	www.admbel.ru/
posel

	Ежедневно

с 09.00 до 18.00.

перерыв

с 13.00. до 14.00.

Выходные: суббота, воскресенье

	Администрация сельского поселения Полноват
	Советская  ул., д. 34, с. Полноват,

Белоярский район,  Ханты-Мансийский автономный округ – Югры, 

Тюменская область, 628179
	8(34670) 33-337


	:polnovatadm@yandex.ru

	www.admbel.ru/
posel


	Ежедневно

с 09.00 до 18.00.

перерыв

с 13.00. до 14.00.

Выходные: суббота, воскресенье

	Администрация городского поселения Белоярский
	Центральная ул., д. 9, г. Белоярский, Ханты-Мансийский автономный округ - Югры Тюменская область, 628161
	8(34670) 2-22-24

	BasyrovNF@admbel.ru

	www.admbel.ru/
posel


	Ежедневно

с 09.00 до 18.00.

перерыв

с 13.00. до 14.00.

Выходные: суббота, воскресенье

	Филиал Бюджетного Учреждения          ХМАО – Югры «Ветеринарный центр» «Белоярский городской ветеринарный центр»
	мкр. Мирный., д. 22,   г. Белоярский, Ханты-Мансийский автономный округ - Югры Тюменская область, 628163

	8(34670)2-66-27
	tuzov.68@mail.ru
	
	Ежедневно

с 09.00 до 18.00.

перерыв

с 13.00. до 14.00.

Выходные: суббота, оскресенье

	Берёзовский отдел государственного ветеринарного надзора, Ветеринарная служба             ХМАО – Югры в городе Белоярский
	мкр. Мирный., д. 22,   г. Белоярский, Ханты-Мансийский автономный округ - Югры Тюменская область, 628163

	8(34670)2-63-11
	admhmao.ru/committe/
sevice/skuq_vet/skuq_vet./htm
	
	Ежедневно

с 09.00 до 18.00.

перерыв

с 13.00. до 14.00.

Выходные: суббота, воскресенье


______________
Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий гражданам,

 ведущим личное подсобное хозяйство на

 компенсацию части затрат на содержание 

маточного поголовья животных»
Формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных»

1. Заявление на имя главы Белоярского района о получении муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных»:

Главе Белоярского района

                                          С.П.Маненкову        

               от _______________________
 (ф.и.о.)                                         

               проживающего по адресу

                                                           _____________________
                                                            _____________________                                                                

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить субсидию для ведения личного подсобного хозяйства, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных  _________________________________________________________________, в количестве 

      (указать вид животных: коровы, кобылы, козы, кролики, важенки)

 _________________________________________ и перечислить денежные средства на мой
    (указать цифрами и прописью количество голов)
 лицевой счёт _______________________________________________________открытый в
                            (указать номер лицевого счёта)



(указать наименование филиала банка)

Приложение к заявлению:

1. копия паспорта;

2. справка главы городского поселения о наличии с/х животных

3. копия ветеринарно-санитарного паспорта хозяйства (паспорта);

4. копия ИНН;

5. ветеринарное удостоверение.

Личная подпись, дата


2. Копии документов удостоверяющего личность, ИНН, ветеринарно-санитарного  паспорта подворья, оригинал ветеринарного удостоверения предоставляется в форме утверждённых соответствующими структурами.  
___________________
Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на

 компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных»

Последовательность действий при подаче заявки на получение муниципальной услуги 

«Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат

 на содержание маточного поголовья животных»






Приложение 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий гражданам, 

ведущим личное подсобное хозяйство

 на компенсацию части затрат на  содержание

 маточного поголовья животных»
Административные процедуры предоставления муниципальной услуги
«Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных»
1. Приём и рассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги 
	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	Приём документов
	10 минут
	начальник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района

	2
	Установление личности
	10 минут
	начальник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района

	3
	Регистрация заявления
	10 минут
	начальник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района

	2. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги


	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	Подготовка проекта постановления администрации Белоярского района
	2 рабочих дня
	начальник отдела по сельскому хозяйству администрации Белоярского района

	2
	Правовая экспертиза проекта постановления администрации Белоярского района
	7 рабочих дней
	Юридически-правовое управление администрации Белоярского района

	3
	Согласование проекта постановления с руководителями и структурными подразделениями администрации Белоярского района
	3 рабочих дня
	Заместитель главы Белоярского района курирующего деятельность отдела по сельскому хозяйству;

Отдел по учёту и контролю за расходованием финансовых средств;

отдела по сельскому хозяйству администрации

	4
	Утверждение постановления администрации Белоярского района
	1 рабочий день
	Администрация Белоярского района

	5
	Публикация постановления администрации Белоярского района
	1-5 рабочих дня
	Управление делами администрации Белоярского района

	3. Предоставление муниципальной услуги



	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	Начисление субсидий заявителю в соответствии с постановлением администрации Белоярского района 
	3 рабочих дня
	Отдел по учёту и контролю за расходованием финансовых средств

	2
	Перечисление субсидий на лицевой счёт заявителя
	5 рабочих дней
	Отдел казначейского исполнения бюджета;

филиал коммерческого банка


__________________
























5. Получить копию ветеринарно-санитарного паспорта подворья





3. Получить выписку из похозяйственной книги (проживающим на селе)





8. Открыть или уточнить номер лицевого счёта заявителя в банке





7. Изготовить копию ИНН заявителя





4. Получить справку о наличии маточного поголовья (проживающим в городе)





6. Получить оригинал ветеринарного удостоверения





2. Изготовить копию документа удостоверяющего личность





9. Подать документы на предоставление муниципальной услуги





10. Получить субсидии на содержание маточного поголовья





1.Написание заявления на имя главы Белоярского р-на
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